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	1.SÜREÇ GİRDİLERİ
· İlgili Evrak ve Belgeler

	2.SÜREÇ ÇIKTILARI
· Taşınır İşlem Fişleri
· Muhasebe İşlem Fişi
· Ödeme Emri
· Taşınır İstek Belgesi


	3.İLGİLİ KANUN MADDELERİ
· 5163 Taşınır Mal Yönetmeliği
· 5018 Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu
· Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği
· Iğdır Üniversitesi Taşınır Mal Yönergesi


	4.KULLANILAN DÖKÜMANLAR
· Fatura-İrsaliye  
· Yönetim Harcama Belgeleri 
· Muayene ve Kabul Tutanağı
· Merkezi Yönetim Harcama Belgesi


	5.KULLANILAN KAYNAKLAR
· Bilgisayar, Bilgisayar programı
· KBS (Taşınır Kayıt Sistemi)
· [bookmark: _GoBack]Telefon-Fax
· Yazıcı
· Ofis
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Taşınır Kayıt Yetkilisi

Muayene Kabul Komisyonu

Muayene Kabul Komisyonu

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Alım Yapan İlgili Birim

Strateji Geliştirme
Daire Başk.

Strateji Geliştirme
Daire Başk
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Taşınır İstek Yetkilileri

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Taşınır Kayıt Yetkilisi


Komisyon

Harcama Yetkilisi

Taşınır Kayıt Yetkilisi
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Taşınır Kayıt Yetkilisi


Taşınır Kayıt Yetkilisi




Harcama Birimleri


Taşınır Konsolide Yetkilisi

Taşınır Konsolide Yetkilisi

Taşınır Konsolide Yetkilisi
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Tasinirlar, tedarikgi firma tarafindan fatura /irsaliye ile
birlikte Taginir Kayit Yetkilisine teslim edilir
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Teslim alinan taginirlar Muayene Kabul
Komisyonu tarafindan incelenir

Tasinirlar istenilen kalite
ve teknik 6zelliklere uygun
1u?
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Evet v

Taginirlarin ~ 6zelliklerine  gére  (dayanikli-
tiiketim) Ambarlara koyulur
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1. niishasi, Muayene . R . o 3
Kabul Belgesine 2. nishasi 6deme iglemleri icin Dogrudan
eklenerek arsivlenir Temin / Ihale yapan birimlere génderilir
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Odeme emri ve eki belgelerin
hazirlanmasi/ Strateji Gelistrme Daire
Baskanhgina gonderilmesi

Odeme emri ve
eklerinin
kontroli

Evet

Gonderme Emrinin  Diizenlenmesi
Odemenin Yapilmasi
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Tasinirlarin Talep
Edilmesi

Taginir Istek Belgesi Talepleri, Stok
Durumlarina Gére Karsilanir

v

Tasinirlar,  Tasinir  Teslim Belgesi
Duzenlenerek imza karsiligi teslim edilir

v

Tasinir Teslim Belgeleri, Tasinirin cinsine gére; Tiketim
Malzeme Cikis / Dayanikli Taginir Cikis Dosyalarina kaldirilir

Tasinirlarin
devri

Devredecek Taginir Servisi, Devir TIF'i
Devir Alacak Tasinir Servisi, Devir Alma
TiFi  dizenleyerek  devir islemi
gergeklestirilir

O

Tasinirlarin
Hurdaya
Avrilmasi

Ekonomik omdarleri dolan taginirlar
incelenerek, uzman personel tarafindan
tutulan rapora istinaden hurdaya ayrilmasi igin

v

TKY tarafindan diizenlenen Kayittan Disme
Teklif ve Onay Tutanadi Onaylanir

v

Hurda Onayi gikan taginirlar igin Kayittan Diisme Tasinir Islem
Fisi Dizenlenir. Figin ekine Kayittan Disme Teklif ve Onay
r Tutanaginin bir Nishasi baglanarak Uriinler satiimak veya
baska kamu kurumlarina verilmek izere ambara alinir
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Mali yilsonunda stok sayimi yapilir

i

Tasinir Kayit Yetkilisince yapilan ve Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisince onaylanarak yapilan tim islemler Y&netmelikte
belirlenen surelerde HYS lzerinden Tasinir Konsolide Yetkilisine
gonderilir. Ayrica Ek listeler, imzali cetveller ve belgeler gikti
halinde Tasinir Konsolide Yetkilisine teslim edilir.
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Harcama Birimlerinden Tasinir  Mal
Yonetim Hesabinin génderilmesi

}

Hayir

Evet

Butlin harcama birimlerinin mal yonetim
doénemi hesaplarinin konsolide edilmesi

|

Tasinir kesin hesap / icmal
cetvellerinin ¢ikariimasi
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